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ITonoxxenne 06 apxuBe
M-CMK - 02-069-2015
I. O6bume monoxxeHns

1.1. Hacrosilee nosiokeHue paspaboOTaHO B COOTBETCTBMM C 3akoHOM Poccuiickoi
®enepanyun «O6 obpaszoBanny B Poccuiickon @enmeparimm», Y cTaBoM KOJUIEIKA.

1.2.  TlonmoskeHue orpenesnsieT Ha3HAUYEHMe, 1IeJIM, 3aHaun, QYHKIMM apXMBa.

1.3. ApxuMB KOJUIeIKa OCYIIECTBJISIET IIpMeM, YYeT, XpaHeHue IOKYMEHTOB,
00pasyIomMXcsl B IMPOLIECCE MeSITeTbHOCTM KOJUIemKa M TOJJIeKaIIMX XPaHEHWIO COIJIACHO
HOMEHKJIaType JeJl.

14. B CBOEM  [1esITebHOCTU apXuB DPYKOBOJCTBYETCSI  AEeMCTBYIOLIUM
3aKOHOJATeJbCTBOM, HOPMAaTMBHO-IIPABOBLIMM aKTaMM M METOIMUYECKMMM MaTepuajaMu IO
OpraHM3aluy apXMBHOTO JieJia M AEJOMPOU3BOACTBY, OPraHM3alMOHHO- PaCIOPSANTETbHBIMUI
IOKyMeHTaMM 1 HactosimM [TomoskeHnem.

II. OcHoBHBIE 3a7aun, GYHKIMM apXUBa
2.1 OcHoBHBbIe 3amaun:
2.1.1 TTpuem, yuet u xpaHeHME TOKYMEHTOB
2.1.2. ObecneyeHre COXpaHHOCTM TOKYMEHTOB UM OOeclieueHye WCIIOJb30BaHUSI JOKYMEHTOB,
XPaHSIINUXCS B apXUBe.
2.1.3. TloaroroBka u mpejacTaBjieHe MHGOPMAIIMOHHO- aHAJIUTUYECKMX MaTepuaioB IO 3asBKaM
PYKOBOJCTBA U TPaskIaH.
2.2. OcHoBHbIE (PYHKITNMN:
2.2.1. Opranmsaumsi ¥ KOHTPOJIb JeSITeJIbHOCTM KOJUIeMKa B 00J1aCTY apXMBHOI'O JIeja
2.2.2 TIpuewm, perucrpaumsi, CUCTeEMaTU3aLMS 1 XpaHeHe TOKYMEHTOB
2.2.3. QOO0ecrnieyeHre MCIOAb30BAHMS JOKYMEHTOB, XpaHSIIMXCS B apxuBe, BbiJaua B
YCTaHOBJIEHHOM TMIOpSIIKE Oesl, JOKYMEHTOB WMJIM MX KOIMI, apXMBHBIX CIIPABOK, MCIIOJTHEHUE
3aITPOCOB IOPUANUYECKUX U DU3UUECKUX JIAII.
2.2.4. KoHTpOJIb 32 CBOEBPEMEHHBIM ITOCTYTIJIEHVEM B apXMB 3aKOHYEHHbBIX JI€JIOMPOU3BOACTBOM
IIOKYMEHTOB.
2.2.5. CocraBnenue u IpeiacTaB/ieHMe TONOBBIX OITMCEN e/l TMOCTOSIHHOTO XpaHEeHMs U IO
JIMYHOMY COCTaBY.
2.2.6. YyactTue B OSKCIIEPTHOV KOMMCCHUM, 3KCIIEPTH3a IIEHHOCTM apXMBHBIX JTOKYMEHTOB,
dbopMupoBaHye JOKYMEHTOB B fiejla TOCTOSTHHOT'O ¥ BPEMEHHOT'O XpaHeH s
2.2.7. CocraByieHMe aKTOB 00 YHUMYTOKEHUM JOKYMEHTOB, CPOKY XPaHEHMsT KOTOPbIX VCTEKIIN



2.2.8. KonTposmb 3a (pu3MYECKMM COCTOSIHMEM OOKYMEHTOB, CBOEBPEMEHHOCTbIO WUX
BOCCTAHOBJIEHUS, COOJIIOIEHVEM B TIIOMEIEHUM apxXuBa YCJIOBUI, HEOOXOOMMBIX  [IJIsI
COXPaHHOCTY IOKYMEHTOB

2.2.9. CocraBiieHne yCTaHOBJIEHHOM OTYETHOCTH, yUeTa BbIJauy apXMBHBIX CIIPABOK U JIeJI.

I11. IIpaBa 1 OTBETCTBEHHOCTb.

3.1.  ApxuB MmeeT mpaBo:
3.1.1 Ilonmyuarh mocCTymarolMe B KOJUIEIK JOKYMEHTBbI M MHble MH(DOPMAIMOHHbIE MaTepPUaJIbI
0 TTPOGUITIO IeSITeTbHOCTY JJIS1 O3HAKOMJIEHMSI.
3.1.2 YuacTBOBaTh B COBEIIAHUSIX MPU PACCMOTPEHMM BOIPOCOB, OTHECEHHBIX K KOMIIETEHIVN
apxuBa.
3.1.3 3ampammBaTh OT PYKOBOAMTEJIEN CTPYKTYPHBIX NMOAPA3/eIeHNII CBeleH)s, HeOOXOauMble
1711 pabOThI apxXMBa
3.2. ApxuB HeceT OTBETCTBEHHOCTb:
3.2.2. 3a BbINOJIHEHNE BO3JIOKEHHBIX (DYHKLMI U 33734
3.2.3. 3a mpaBwibHOEe (hopMMpOBaHMe [ieJl, CIAHHBIX B apXUB, BKIIIOUEHME eI B OIUCh
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